
CÓDIGO REQUISITO CONCEPTO CRITERIO DE VALIDACIÓN

RESTRICTIVO PARA 

EL ACCESO 

(OBLIGATORIO)

CRITICO PARA EL 

PAGO 

(VALORIZACIÓN)

SOLICITUD
FECHA DE 

PRESENTACIÓN

TIPO DE ELEMENTO 

AL QUE APLICA

AR-GEN-EMP-001 Ficha de Servicio

Ficha inicial con  que se registran las 

empresas en plataforma SerCAE.

Se detalla informacion propia de la empresa y 

el número de pedido el cual es necesario para 

la acociacion corresppondiente.

• Presentación de datos de la empresa

• Información necesaria para la creación y configuración de las OC.
No No Único

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso

Todos

AR-GEN-EMP-004
Designación de responsable 

en Seguridad e Higiene

Documento notificando al técnico de 

prevención de riesgos laborales.

• Presentar DDJJ / Hoja Membretada emitida por la empresa, 

nombrando quien será el responsable de HSE 

• Adjuntar Carnet / Certificado, figurando matricula habilitante.

• Firma / Sello de la empresa.

• Subir documento en formato PDF

No No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Total

AR-GEN-EMP-005 Póliza ART

Cobertura obligatoria que debe contratar una 

empresa para respaldar a sus empleados en 

caso de accidente laboral.

• Póliza vigente / Se acepta también solo la Renovación de póliza

• Razón social debe coincidir con la de plataforma.

• Debe contener Clausulas y modificaciones 

• Colocar en plataforma la fecha de emisión y vigencia del documento.

• Subir documento en formato PDF

Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Total

AR-GEN-EMP-006
Certificado de ART con 

Clausula de no repetición

Constancia de que la Aseguradora no repetirá 

acciones legales contra el comitente frente a 

un siniestro indemnizable mientras exista el 

contrato de seguro.

• Debe figurar la nómina de todos los trabajadores asignados al trabajo 

• Colocar en plataforma la fecha de emisión del documento (vigencia 30 

días)

• Debe detallar las clausulas de repetición a favor de los comitentes 

correspondientes.

• Subir documento en formato PDF.

Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Total

AR-GEN-EMP-008
Constancia de Inscripción 

AFIP

Documento que cumple con los estándares 

de seguridad internacional, resguardan y 

aseguran tu identidad.

• Documento emitido del portal de AFIP 

• Empresa inscripta en el AFIP como empleadora. 

• Subir documento en formato PDF

Sí No Único

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso

Todos

AR-GEN-EMP-009 Cuota Sindical
Contribución pecuniaria efectuada, hacia la 

organización sindical correspondiente.

• Constancia de presentación de las cuotas sindicales correspondientes 

• Deben adjuntar el comprobante de pago  

• Deben añadir la lista de trabajadores afectados a GENNEIA con sus 

respectivos sindicatos

• Subir documento en formato PDF

No No Mensual

Carga de periodo 

cerrado:

25 del mes siguiente

Todos

GUÍA DE VALIDACIÓN



AR-GEN-EMP-010

F931 + Nomina SIJP F 931 + 

Comprobante de pago y/o 

Cronograma de pagos.

Declaración jurada que los empleadores 

deben presentar al AFIP, a través de la cual 

se deja constancia de los aportes realizados 

por la totalidad de sus trabajadores.

• Corroborar el nombre de la empresa registrada en la plataforma 

SerCAE.

• Se presenta a periodo vencido.

• Presentar la siguiente documentación y en este orden: 

1. AFIP 931

2. Presentación de DJ F. 931 v4600 - EMPLEADOR DJ

MENSUAL-SUSS 

3. Volante VEP

4.Comprobante de pago 

5. Nomina de trabajadores afectados a Genneia.

• Si cuenta con un plan de pago sumar las siguientes documentaciones 

y en este orden:

1. F. 1003

2. Presentación de DJ F. 1003 v170 - MIS FACILIDADES - 

PRESENTACION

DEL PLAN

3. Obligaciones previsionales 

4. Cuotas.

• Subir documentos en un solo archivo PDF.

Sí No Mensual

Carga de periodo 

cerrado:

15 del mes siguiente

Todos

AR-GEN-EMP-011
Permiso de trabajo en la vía 

publica

Autorizacion por parte de la entidad, para 

realizar trabajaos en la vía pública.

•  Presentar permiso aprobado de trabajo en la vía Pública, vigente.

•  Debe contener los datos de la empresa registrada en plataforma.

•  Subir documento en formato PDF

Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Empresas que 

realizan trabajo en la 

vía pública

AR-GEN-EMP-012 Ficha de elementos

Información donde se muestran elemementos 

(trabajador, vehiculo y maquinaria) 

seleccionados por el proveedor.

•  Detallar los datos generales de los trabajadores, vehículos y 

maquinarias que ingresaran al proyecto

•  Los datos deben ser completados al 100% para el registro 

•  Los elementos deben pertenecer a la planilla de la empresa 

registrada

•  Los documentos serán revisados de acuerdo a los datos declarados

•  Utilizar solo un listado consolidado con las altas y bajas que se van 

dando

•  No deben eliminar ningun elemento ya gestionado

•  Sólo marcar de color las gestiones nuevas solicitadas

• Subir documento en formato EXCEL

No No Mensual
En cada solicitud de 

creación y baja
Todos

AR-GEN-EMP-015
Habilitación actividad de 

Seguridad

Permiso  a la empresa para que pueda 

realizar la actividad de Seguridad.

•  Cargar certificado de habilitación de actividad de seguridad

•  Documento vigente 

•   Aplicable solo al rubro Seguridad

•  Subir documento en formato PDF

Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Empresas de 

Seguridad Privada

AR-GEN-EMP-016

Inscripción en el registro de 

generadores de residuos 

peligrosos/especiales

Documento de inscripción en el Registro de 

Generadores de Residuos o Desechos 

Peligrosos, emitida por autoridad ambiental 

de su jurisdicción.  Corresppondediente a  las 

empresas que realicen actividades que 

genere residuos o desechos peligrosos.

•  Inscripción en el registro de generadores, operadores y transportistas 

de residuos peligrosos para empresas que generen residuos peligrosos

•  Debe contener los datos de la empresa registrada

•  Subir documento en formato PDF

No No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Empresa generadora 

de residuos peligrosos



AR-GEN-EMP-017 Legajo Técnico

El Legajo Técnico estará constituido por la 

documentación generada por la Prestación de 

Higiene y Seguridad para el control efectivo 

de los riesgos emergentes en el desarrollo de 

la obra

• Este requisito lo revisa el cliente, los criterios de validación lo brindan 

ellos directamente
Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Empresa del rubro de 

Construcción.

AR-GEN-EMP-018 Mis Facilidades
Es el plan de facilidades de pago, que 

permitirá definir el interés, las cuotas totales.

•  Comprobante cancelación cuotas planes de pago (AFIP)

•  Subir documento en formato PDF
Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Según plan de pagos

Empresas que 

cuentan con plan de 

pago.

AR-GEN-EMP-019 PGA
Es un Plan de gestión ambiental (Incluye de 

emergencia ambiental). 

• Este requisito lo revisa el cliente, los criterios de validación lo brindan 

ellos directamente
Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Empresa del rubro de 

Construcción.

AR-GEN-EMP-022
CCT/ACUERDO SALARIAL 

APLICABLE

Es el convenio en el cual se establecen las 

condiciones de trabajo y productividad tras la 

negociación colectiva entre empresarios y 

representantes de los trabajadores. Regula 

aspectos de la relación laboral como salarios, 

jornadas, vacaciones y otras condiciones de 

trabajo.

• Presentación de CCT/ACUERDO SALARIAL 

• Convenios colectivos de trabajo (Sindicatos)

• Subir dcumento en formato PDF

No No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Todos

AR-GEN-EMP-023

Constancia de Seguro 

Colectivo de Vida Obligatorio 

-SVO

Cubre el riesgo de muerte e incluye el suicidio 

como hecho indemnizable, sin limitaciones de 

ninguna especie, de todo trabajador en 

relación de dependencia, cuyos empleadores 

se encuentren o no obligados con el Sistema 

Único de la Seguridad Social.

• Presentar Seguro Colectivo de Vida Obligatorio, incluye nómina donde 

figuren todos los trabajadores registrados únicamente en la plataforma 

SerCAE 

• Colocar en plataforma la fecha de emisión y caducidad del documento

• Subir documento en formato PDF

Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Todos

AR-GEN-EMP-024 Seguro Responsabilidad civil

Garantiza cobertura al contratante en dos 

tipos de situaciones: Indemnizaciones por los 

daños ocasionados. Brindando respaldo al 

asegurado, tanto en los reclamos en los que 

resulte civilmente responsable, como en 

aquellos que sean infundados.

• Póliza de Responsabilidad Civil vigente, donde indique la clausula de 

no Repetición / Subrogación a favor de los comitentes correspondientes 

• Descargar Plantilla (parte superior de la plataforma SerCAE) 

• Colocar en plataforma la fecha de emisión y caducidad del documento

• Subir documento en formato PDF

Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Petición del Cliente

AR-GEN-EMP-025 Inscripción IERIC + pago

Documento de inscripción a la entidad IERIC ( 

Instituto de Estadística y Registro de la 

Industria de la Construcción)

• Formulario de Inscripción en IERIC o renovación de inscripción

• Debe indicar el periodo y monto a abonar

• Boleta de pago anual.

• Subir documento en formato PDF

Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Empresas de 

Construccion con 

UOCRA

AR-GEN-EMP-026
Pago de Fondo de 

Desempleo 

Es el Seguro por Desempleo y jubilación para 

los trabajadores asalariados que quedan sin 

trabajo reciben los beneficios del Seguro por 

Desempleo, se le brinda un pago mensual.

• Constancia / comprobante donde conste las acreditaciones del pago 

de Fondo de Cese Laboral de los trabajadores afectados al contrato.

• Deben añadir la lista de trabajadores afectados a Genneia que son del 

tipo Construcción con UOCRA

• Subir documento en formato PDF

No No Mensual

Carga de periodo 

cerrado:

15 del mes siguiente

Empresas de 

Construccion con 

UOCRA



AR-GEN-EMP-027
Comprobante de pago 

Mensual IERIC

Pago mensual que se realiza a la institucion 

IERIC ( Instituto de Estadística y Registro de 

la Industria de la Construcción)

• Se presenta a periodo vencido.

• Boleta de pago mensual IERIC 

• Debe indicar el periodo (Periodo vencido) y monto a abonar 

• Comprobante de pago

• Subir documento en formato PDF

Sí No Mensual

Carga de periodo 

cerrado:

15 del mes siguiente

Empresas de 

Construccion con 

UOCRA

AR-GEN-EMP-028

ART - Constancia de 

asegurado que no está 

comprendida en Resolución 

(SRT) 1/05 o Resolución 

(SRT) 559/2009 según 

corresponda

Certificado de inclusión en programas de la

Superintendencia de Riesgos del Trabajo. 

• Certificado vigente emitido por aseguradora 

• Deben indicar si la empresa fue o no incluida en el Programa de 

Trabajadores de Alta Siniestralidad. 

• Subir documento en formato PDF

No No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Total

AR-GEN-EMP-029

Habilitación como 

transportista de residuos 

peligrosos/especiales

Habilitacion y/o licencia para aquellos 

empresas que realizan transporte de residuos 

peligrosos.

• Habilitación como transportista de residuos peligrosos

• Emitida por la autoridad ambiental de la jurisdicción, según ubicación 

en donde se va a desempeñar 

• Caso de realizar un transporte interprovincial adicionar la habilitación a 

nivel nacional.

• Subir documento en formato PDF

Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Empresas que 

transportan residuros 

peligrosos.

AR-GEN-EMP-TRA-

023

Pago Autónomo / 

Monotributo 

Importe que cada trabajador por cuenta 

propia abona mensualmente en concepto de 

cotización a la Seguridad Social

 

• Se presenta a periodo vencido.

• Presentar Boleta VEP 

• Detallar el estado de cuenta emitido de AFIP

• Adjuntar Comprobante de pago Ticket, transferencia bancaria, 

figurando fecha de pago

• Subir documento en formato PDF

Sí No

Según fecha 

de 

vencimiento

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso/ 

vencimiento

Empresa / Trabajador - 

Autónomo

AR-GEN-EMP-031

Programa de Seguridad + 

Aviso de inicio de Obra o 

Plan de Seguridad

Documentacion de Seguridad y Salud 

Ocupacional consiste en la planeación, 

organización, ejecución, control y evaluación 

de actividades que pretenden preservar, 

mantener y mejorar la salud individual y 

colectiva de los trabajadores con el fin de 

evitar accidentes de trabajo y enfermedades 

profesionales.

• Este requisito lo revisa el cliente, los criterios de validación lo brindan 

ellos directamente
Sí No Único

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso

Todos excepto 

GENNEIA

AR-GEN-EMP-032
Registro de Visita de 

Responsable de HyS

Es el registro de visitas que se reciben, así 

como el motivo de las mismas, con el fin de 

fomentar la integridad y transparencia de su 

actuación en el cumplimiento de sus 

funciones.

• Este requisito lo revisa el cliente, los criterios de validación lo brindan 

ellos directamente
No No Mensual

Carga anticipada: 

mínimo 48 horas 

antes del ingreso

Empresa del rubro de 

Construcción.



AR-GEN-EMP-033

	

Recibos de Sueldos + 

Constancia de acreditación 

bancaria

Constancia que el trabajador recibe su 

salario. De esta forma puede corroborar que 

el monto cobrado sea el correcto y comprobar 

que cumple con las normas de seguridad 

social.  + Comprobante de pago del salario a 

los trabjadores en relacion de dependencia.

• Se presenta a periodo vencido.

• Deben añadir la lista de trabajadores afectados a GENNEIA con sus 

respectivos sindicatos

• Presentar recibo de todos los trabajadores del periodo vencido 

• Figurar 3 items: Jubilación, Ley 19032 y Obra Social 127208 

(indispensable)  

• Figurar sueldo basico según Sindicato (cruzar información con la lista 

que adjunte la empresa)

• Coincidir monto sindicato con el sueldo basico del recibo (según 

puesto de trabajo).

• Este documento debe ser cargado al mismo tiempo que la 

acreditación bancaria y los montos deben ser los declarados en cada 

uno de los recibos

• Subir documento en formato PDF

• Comprobante del pago de sueldos de empleados afectados al 

servicio, emitida por el banco o descargada del Home Banking 

• Debe subirse a la par con el recibo de sueldos

• Si el pago fue en efectivo presentar nota de puño y letra del trabajador 

(recibo de sueldo debe estar firmado por el trabajador)

• Subir documento en formato PDF y todo en un solo documento

No No Mensual

Carga de periodo 

cerrado:

15 del mes siguiente

Todos


