
GENNEIA – GESTIÓN DEL CONTROL DOCUMENTAL DE TERCEROS PARA INGRESO A SITIOS

TERCEROS (Contratistas/visitas/
Auditor)ABASTECIMIENTOÁREA CONTRATANTE SHYMA DEL SITIO

PLATAFORMA DE GESTIÓN 
DOCUMENTAL

 (Externa)

JEFE DE SITIO/NODO/
OBRA SEGUROS ADMINISTRACIÓN DE 

PERSONAL SALUD & BIENESTAR SEGURIDAD 
PATRIMONIAL DEL SITIO

Pliego de Servicio o trabajo

Condiciones de 
Ingreso

Licitación

NP Aprobada + 
Comunicación 

DDJJ - Declaración 
de  empresas  

contratistas / sub-
contratistas

Aprobación DDJJ - Declaración de  empresas  
contratistas / sub-contratistas

Aprueba?

Revisión DDJJ - 
Declaración de  

empresas  
contratistas / sub-

contratistas

Alta en la Empresa/
Alta Elementos

Carga de 
documentación en 

Plataforma

Revisión de 
Documentación

Revisión de 
Documentación

Revisión de 
Documentación

Revisión de 
Documentación

Documentación OK 
a requisitos

Aprueba?
Valida condición de 

ingreso

Ingresa a sitio para 
ejecución de 

Servicio o Trabajo

Actualiza 
Documentación 

mensualmente (en 
caso de 

corresponder)

Revisa 
Documentación 

mensualmente (en 
caso de 

corresponder)

Revisa 
Documentación 

particular mensual 
(en caso de 

corresponder)

Revisa 
Documentación 

particular 
mensualmente (en 

caso de 
corresponder)

Revisa 
Documentación 

particular 
mensualmente (en 

caso de 
corresponder)

Documentación OK

Aprueba?

Desarrollo de 
Servicio o trabajo

Audita Condiciones 
SHYMA (AUDIT)

Emite 
mensualmente 

informe de 
performance de 

Contratistas

Recepción y revisión 
mensualmente 

informe de 
performance de 

Contratistas

Recepción y revisión 
mensualmente 

informe de 
performance de 

Contratistas

Recepción y revisión 
mensualmente 

informe de 
performance de 

Contratistas

Recepción y revisión  
mensualmente 

informe de 
performance de 

Contratistas

Recepción y revisión 
mensualmente 

informe de 
performance de 

Contratistas

Finalización de 
Servicio o trabajo

Evaluación de 
servicio o trabajo 
SHYMA (AUDIT)

Recepción y revisión 
mensualmente 

informe de 
performance de 

Contratistas

Dar de baja a los 
elementos de 

plataforma

Control de Baja de 
elementos de 

plataforma

Control de Baja de 
elementos de 

plataforma

Control de Baja de 
elementos de 

plataforma

Control de Baja de 
elementos de 

plataforma

Control de Baja de 
elementos de 

plataforma

SI

Aprueba?

Acepta la baja?

Informe OK
Registra 

información 
pendiente

Archivo para 
histórico

Documentación 
particular?

Aprueba?

Informa al Jefe 
Sitio/SHYMA

NO

SI

NO

SI

SI

SI

NO

NO

NO

Contacta con el Tercero

Documentación 
particular? SI

NO

SI

Carga desvíos 
según P-SH-008 y 

P-CP-004

Documentación 
particular? SI

NO

NO

NO

Carga desvíos según 
P-SH-008, 

P-CP-004 y P-SH-027

Elementos 
particular?

NO

SI

NO

SI


